KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,

DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI MANADO

Alamat : Kampus UNIMA di Tondano 95618
Telepon (0431) 321845, 321846, 321847. Fax : (0431)321866

KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS NEGERI MANADO
NOMOR /%0/UN41/HK/2025

TENTANG
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA
DAN PETUGAS INFORMASI PELAKSANA UNIVERSITAS NEGERI MANADO

REKTOR UNIVERSITAS NEGERI MANADO

Menimbang : a. bahwa Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Universitas Negeri Manado terdiri dari Atasan
PPID Pelaksana (Rektor), PPID Pelaksana (Pembantu
Rektor Bidang Perencanaan, Kerjasama, dan Hubungan
Masyarakat);

b. bahwa Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Pelaksana dalam menjalankan tugasnya dibantu
oleh Petugas Informasi Pelaksana;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, dan b, perlu menetapkan
Keputusan Rektor tentang Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi (PPID) dan Petugas Informasi
Pelaksana Universitas Negeri Manado.

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun
2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008
Tentang Keterbukaan Informasi Publik;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi;

5. Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 127
Tahun 2000 tentang Konversi IKIP menjadi Unima;

6. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 Tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

7. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 17 Tahun 2022 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Universitas Negeri Manado;
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Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

8. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 46 Tahun 2022 tentang Statuta
Universitas Negeri Manado;

9. Keputusan Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan
Teknologi Nomor 24/M/KEP/2025 tentang
Pengangkatan Rektor Universitas Negeri Manado Periode
Tahun 2025-2029.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN REKTOR  UNIVERSITAS NEGERI
MANADO TENTANG PENGANGKATAN PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA DAN
PETUGAS INFORMASI PELAKSANA UNIVERSITAS NEGERI
MANADO

Mengangkat Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

(PPID) Universitas Negeri Manado, sebagaimana tersebut

dalam lampiran Surat Keputusan ini; '

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

Pelaksana Universitas Negeri Manado mempunyai tugas dan

wewenang;:

a. Mengumpulkan, menyediakan, menyimpan,
mendokumentasikan, dan mengamankan informasi;

b. Memberikan layanan informasi publik yang cepat, tepat
dan sederhana yang sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan;

¢. Menetapkan prosedur operasional penyebarluasan
informasi publik;

d. Menetapkan Kklasifikasi informasi publik dan/ atau
mengubahnya;

e. Menetapkan pertimbangan tertulis atas setiap kebijakan
yang diambil dalam memenuhi hak setiap orang atas
informasi publik; dan

f. Menyampaikan laporan pelaksanaan layanan kepada PPID
Kementerian.

Petugas informasi pelaksana Universitas Negeri Manado
mempunyai tugas dan wewenang:
a. Melakukan penyimpanan dan pendokumentasian seluruh
informasi publik yang berada di Universitas Negeri
Manado, meliputi:
¢ Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan
secara berkala;

¢ Informasi yang wajib tersedia setiap saat

e Informasi terbuka lainnya yang diminta pemochon
informasi publik

b. Melakukan pendataan informasi publik yang dikuasai oleh
tiap Rektorat, Fakultas, Pascasarjana, Lembaga, dan UPA
di Universitas negeri Manado dalam rangka pembuatan
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KEEMPAT

KELIMA

Tembusan

dan pemutakhiran daftar informasi publik setelah
dimutakhirkan oleh pimpinan masing-masing Rektorat,
Fakultas, Pascasarjana, Lembaga, dan UPA sekurang-
kurangnya 1 (atu) kali dalam sebulan;

. Melakukan penyampaian informasi publik dalam bahasa

indonesia yang baik dan benar, serta mudah dipahami;

Melakukan penyampaian informasi publik dalam bahasa
indonesia yang baik dan benar, serta mudah dipahami;

. Membantu PPID Pelaksana dalam hal pengajuan keberatan

diproses berdasarkan prosedur penyelesaian keberatan
apabila permohonan informasi publik ditolak;
Mengkoordinasikan sectiap petugas informasi Rektorat,
Fakultas, Pascasarjana, Lembaga, dan UPT di Universitas
Negeri Manado dalam melaksanakan pelayanan informasi
publik;

Biaya yang timbul akibat dikeluarkan surat keputusan ini
dibebankan pada dana yang sesuai untuk itu;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, apabila
terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Tondano

760306 200912 1 002

1. Para Pejabat di lingkungan Universitas Negeri Manado
2. Yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS
NEGERI MANADO

NOMOR /3D /UN41/HK/2025
TANGGAL 12 FEB 2%

TENTANG

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI (PPID)
PELAKSANA DAN PETUGAS
INFORMASI PELAKSANA
UNIVERSITAS NEGERI MANADO

SUSUNAN TIM PELAKSANA PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI (PPID) UNIVERSITAS NEGERI MANADO

TAHUN 2025
| T JABATAN
- / RUTIN DALAM TUGAS
1 [Dr. Joseph Philip Kambey, ektor Atasan PPID
. |SE.,AK.,M.B.A [R
| 2 of. Dr. Donal Ratu, S.Pd., akil Rektor Bidang [PPID Utama
: .Hum rencanaan,
! euangan dan
' mum -
| 3 [Prof. Dr. Mister Gidion Maru, [Wakil Rektor Tim Pertimbangan
|' M.Hum [Bidang Akademik Eidang Akademik,
% - iset dan Inovasi
' 4 [Lenny L. Evinita, BSc.MA, akil Rektor Bidang [Tim Pertimbangan
! MBA,Ph.D emahasiswaan dan [Bidang Monitoring
erjasama dan Evaluasi
5 [Vivi Winny Saroinsong, S.Pi, epala Biro PID Pelaksana
MAP rencanaan, niversitas
jasama Dan
ubungan
asyarakat
| 6 Woudia Meyke Rangkang, S.E., [Kepala Biro PID Pelaksana
A.P. epegawaian, idang Keuangan dan
euangan, dan Sumber Daya
mum
7 WJames Jeffrio Manengkey, SE, [Ketua Satuan [Koordinator PPID
EA,MSA Fengawas Internal Pelaksana Bidang
; Pengawasan Internal
- 8 |David Tingginehe, S.E., M.A.P. [Koordinator Koordinator PPID
dministrasi Pelaksana Bidang
erjasama dan Informasi, Website
ubungan & Media Sosial:
asyarakat
- 9 Wenny Licky Johannes oordinator Koordinator PPID
[Rompas, SE dministrasi

euangarn

B3
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Pelaksana Bidang
Administrasi &
Dokumentasi

10

Irwani Kerko Maki, SH., MH

Kepala Bagian
Akademik

Kordinator PPID
Pelaksana Bidang
Hukum dan Tata
Laksana

11

Grace Susana Joice Roeroe,
SE., MAP

Kepala Bagian Umum

Koordinator PPID
Pelaksana Bidang
Pengelolaan Layanan
Umum

12 | Lucia 8. K. Kalengkongan, S.T | Koordinator Koordinator PPID
Administrasi Pelaksana Bidang
Perencanaan Pengadaan
Barang/Jasa
13 | Harto A. Liow, S.Pd S.Pd., Koordinator Koordinator PPID
M.A.P. Administrasi Pelaksana Bidang
Kepegawaian Pengelolaan
Layanan Sumber
Daya Manusia
14| 1. |Drs. Ruddy Octavianus Staf Biro Anggota PPID
Marentek Perencanaan, Pelaksana Bidang
2. |Dr. Marcia Watulingas, Kerjasama Dan Administrasi &
S.Pd., M.Pd Hubungan Dokumentasi
3. |[Evert Kamito Kajo, S.Pd Masyarakat
4. |Steven Poluan, SE
S. Clarabella Lantu, S.Psi
?' Yoan | Roring, SH
" |Claudia Rompas
15| 1. Quido Conferti Kainde, ST, | Staf Biro Anggota PPID
MM Perencanaan, Pelaksana Bidang
2. Uessica Jansen, MT Kerjasama Dan Informasi, Website
3. [ndra Rianto, S.Kom, MT | Hubungan & Media Sosial:
4. Marco Maekel Laluan, Masyarakat,
S.Pd., M.Pd UPATIK
5. lyulian Porajouw S.Pd
?' Klinten Simon Kewo, S.Pd
8: Bryan Tangkau
9. Putri Tangkau
Geral Pratasik
16| 1. Meidyano Supit,S.T Staf Biro Anggota PPID
2. Meidy Bertje Lembong, Perencanaan, Pelaksana Bidang
S.Sos. Kerjasama Dan Pengadaan
3. Siska Moningka Hubungan Barang/Jasa
4. Tesa Rantung Masyarakat
5. Menro Lumy, SE
6. Jurlia M. Korompot. S.Pd
T.

Sonya Kaimpan
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8. |Sinta Kusnadi

9. [Viva Mewengkang
10. Jeane Sompotan
11. Winny Mundung
12. |Grandy Karamoy

' 17| 1. [Telly Juliana Sajow, S.Pt., | Staf Administrasi Anggota PPID

i M.Pd. Kepegawaian Pelaksana Bidang
2. Jeane D. Rarumangkay Pengelolaan
3. |Anita Karundeng Layanan Sumber
4. [Poula Sumarauw Daya Manusia
5. [Ronny Mait
6. |Meydi Pusung
7. Deiby Mongdong
8. Nova Singal

' 18| 1. Jennifer Loing, SH Staf Hukum dan | Anggota PPID
2. Renaldy Pontoh, SH Tata Laksana Pelaksana Bidang
3. Anita Lombok, S.H. M.A.P Hukum dan Tata

4. Antonius Eko Laksana
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